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BEM-VINDO

E com grande satisfagio que recebemos vocé como nosso novo aluno aqui na FAETEC —
CETEP Teresépolis. Antes de tudo, agradecemos por ingressar na nossa Instituicdo. A
FAETEC é uma Instituicdo de Ensino que oferece cursos de Formagdo Inicial e
Continuada/Qualificagdo Profissional que objetivam fundamentalmente: promover a
insercdo no mundo do trabalho; especializar, aperfeicoar e atualizar trabalhadores em seus
conhecimentos tecnoldgicos; qualificar e requalificar jovens e/ ou adultos, a fim de
promover seu ingresso e/ ou reingresso no mercado de trabalho. Como espaco educativo, a
FAETEC prima pelas boas praticas escolares tendo como principal eixo norteador a educagdo
de qualidade para todos. Para isso, tem sua concepgao fisica e pedagdgica criteriosamente
planejada, apresenta instalagGes e laboratdrios dotados de equipamentos sintonizados com
as necessidades do mercado”. Desejamos a vocé uma boa experiéncia educativa na nossa
Unidade de Ensino.

Seja bem- vindo!
Diretoria de Formacao Inicial e Continuada — DIF
FAETEC — CETEP Teresdpolis

INGRESSO

O ingresso nos cursos da FAETEC se dara por meio de inscricio pelo site
www.faetec.rj.gov.br em periodos a ser divulgado. O candidato devera observar no Edital o
Calendario onde constara o Periodo de Inscrigdo, Divulgagdao da Lista de Sorteados e
Periodo de Matricula. O ndo cumprimento dos pré-requisitos, bem como a ndo
apresentacao da documentacao exigida no ato da matricula implicard em PERDA da vaga
pelo candidato.

SETORES DA UNIDADE
Coordenacdo, CRI — Central de Referéncia e Informagdo, Secretaria, Recepgdo e Sala de
Professores.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO
A Unidade funciona das 7h 00min as 21h 40min.

CURSOS E OFICINAS OFERECIDOS

Administrador de Banco de Dados Operador de Computador

Banco de Dados com MYSQL Informatica Ambiente Windows | (NVDA)
Alongamento Inglés Basico e Intermediario
Cabeleireiro Légica de Programacdo

Espanhol Basico e Intermediario Maquiador

Excel Avangado com VBA Matematica Financeira com Excel

1
A atualizagdo da infraestrutura do CETEP Teresépolis ja foi solicitada a FAETEC.



NORMAS E ORIENTAGCOES

Uniforme — A FAETEC ndo adota uniforme para os alunos. Porém, proibe o ingresso nas
dependéncias da Unidade trajando shorts, bermuda, minissaia, blusa com barriga de fora,
blusas muito decotada, chinelos, sandalias de dedo, etc.

Horario das Aulas — O horario das aulas serd informado pela secretaria da unidade. O aluno
tera uma tolerancia de 15 (quinze) minutos para entrar na sala de aula ou laboratério, apds
o inicio da aula.

Frequéncia — A frequéncia sera apurada sobre o somatdrio dos dias letivos previstos em
cada curso. Nos cursos de Formagao Inicial e Continuada, independentemente de quaisquer
resultados de aproveitamento, sera considerado Reprovado, no periodo letivo, o aluno que
nao alcangar a frequéncia minima de 75% da carga horaria total do curso”. O aluno com
faltas acima de 25%, sem justificativas, sera considerado evadido.

Avaliagao de Rendimento — A avaliagdo do rendimento escolar compreenderd a verificagdo
do aproveitamento do aluno nas aulas (assimilagdo dos conteudos e participagdo) e sua
frequéncia. Serd considerado Aprovado o aluno que ao final do curso obtiver Média Final
igual ou superior a 6,0 (seis) e frequéncia minima de 75%.

Deveres e Proibicées (Normas de Gestao FIC)

Sao deveres do aluno:

| — Comparecer pontualmente e assiduamente as aulas e demais atividades escolares
programadas, empenhando-se no éxito de sua execucdo; Il — Respeitar os colegas, docentes
e demais funciondrios da Unidade; lll = Indenizar prejuizo causado por danos as instalagdes,
ou perda de qualquer material de propriedade da Unidade ou de colega, quando ficar
comprovada sua responsabilidade; IV — Identificar-se sempre que solicitado, apresentando
documento determinado pela Unidade; V — Apresentar solicitacdo por escrito e assinado
pelo responsavel para fins de saida antecipada quando menor de dezoito anos’; VI —
Justificar as faltas durante periodo do curso e solicitar cancelamento de sua matricula,
quando maior de dezoito anos. No caso de menor de idade, a solicitagdo deve ser feita pelo
responsavel; VII — Apresentar-se adequadamente vestido, de acordo com as normas
vigentes.

2A duragdo de cada aula é de 50min (manha/tarde) e 40min (noite).

3 h o . ) . .
Alunos com menos de 18 anos precisam da autorizagdo do responsavel, sempre que a rotina escolar assim o exigir.



Sao direitos do aluno:

| — Participar das atividades curriculares e extracurriculares realizadas pela Unidade; Il — Ser
informado, no inicio do curso, dos objetivos, do conteudo e dos critérios de avaliagao; lll —
Ter garantia das condi¢Ges de aprendizagem e de novas oportunidades mediante estudos de
recuperacdo, durante o periodo letivo; IV — Receber orientacdo pedagdgica, podendo ser
individual ou em grupo; V — Ser respeitado e valorizado em sua individualidade, sem
comparacoes ou preferéncias; VI — Ser ouvido em suas reclamacdes e solicitagdes; VII = Ter
assegurada a liberdade de expressdo e de organizagdo estudantil no ambito da UE,
respeitando o interesse coletivo e as normas vigentes; VIII — Recorrer dos resultados da
avaliagdo do seu rendimento, nos termos previstos pela legislacdo vigente; IX — Justificar
falta em avaliagdo, mediante apresentagdo de documento, em até quarenta e oito horas
apos a realizagdo da mesma, a ser analisada pela supervisdo educacional e pelo respectivo
docente; X — Recorrer ao Coordenador Pedagdgico e/ou Supervisor Educacional da Unidade,
para a solucdo de eventuais dificuldades em problemas com notas, certificados e outros
documentos; Xl — Apresentar sugestdes e propostas de atividades visando a melhoria do
trabalho desenvolvido pela UE; XIl — Ter asseguradas, no espago escolar, as condig¢Ges
basicas de acessibilidade, avaliacdo diferenciada, higiene e seguranca, bem como recursos
materiais.

E vedado ao aluno:

| — Ocupar-se, durante as atividades do curso, de qualquer atividade alheia as mesmas; Il —
Promover coletas, subscri¢cGes e outro tipo de campanha, sem autorizagdo da coordenagdo
da Unidade; Il = Praticar quaisquer atos de violéncia fisica, psicolégica ou moral contra
pessoas dentro da Unidade; IV — Introduzir, portar, guardar ou fazer uso de substancias
téxicas; V — Portar, ter sob sua guarda ou utilizar qualquer material que possa causar risco a
sua saude, a sua seguranca, a sua integridade fisica e as de outrem; VI — Utilizar na sala e
nos laboratorios, objetos que ndao estejam vinculados ao aprendizado; VII — Retirar-se da
Unidade durante o horério de aula, sem autorizacdo; X — Entrar e/ ou permanecer na
Unidade de Ensino trajando vestimentas ndo condizentes com uma unidade educacional,
tais como: shorts, bermudas, minissaia, tops, baby look e chinelos.

Pedidos e solicitacoes

Os pedidos e solicitacbes de carater administrativo, como declaracdes, entrega de
documentos etc., deverdo ser reportados a secretaria da Unidade Escolar. Os pedidos e
solicitagGes de carater pedagodgico deverdo ser reportados a Supervisdo Educacional.

Diretoria de Formacao Inicial e Continuada — DIF
Rua Clarimundo de Melo, 847 — CEP 21311-281 — Quintino — Rio de Janeiro
(21) 2332-4125/ 2332-4141 | email - dif@faetec.rj.gov.br
CETEP Teresopolis
Av. Presidente Roosevelt, s/n — CEP 26.414-330 — Barra do Imbui — Teresépolis
(21) 2641-4330 |e-mail — teresopolis.direcao@faetec.rj.gov.br
www.cetepteresopolis.wixsite.com/site



